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1 Организация планирования поставок ТМЦ 

 

Планирование поставок ТМЦ в программном комплексе «Управление материальными 

ресурсами» состоит из двух частей: 

1) формирование первоначального плана закупок (поставок и платежей) на 

основании согласованных плановых заявок подразделений; 

2) внесение корректировок в план поставок (оперативная корректировка плана 

поставок). 

 

Планирование закупок (поставок и платежей) ведется в разрезе источников 

бюджетирования (текущая деятельность и инвестиционные программы) и периодов 

поставки (помесячно). 

 

Формирование первоначального плана закупок (поставок, платежей) осуществляется 

УОМР после окончания приемки от подразделений предприятия заявок на закупку ТМЦ и 

фиксации в программном комплексе заявок на предоставление услуг внешними 

организациями. 

 

Корректировка плана поставок проводится: 

 в случае согласования корректирующих заявок на закупку ТМЦ, которые не 

вошли в первоначальный план закупок; 

 в случае изменения периода поставки номенклатурных позиций. 

 

Информация о плане поставок и его выполнении отображается в аналитическом 

отчете «Анализ плана поставок». Открыть отчет главное меню (раздел «План закупок», 

пункт меню «Анализ плана поставок», Рисунок 1) или кнопкой быстрого вызова  на 

панели инструментов. 
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Рисунок 1 - Вызов аналитического отчета «Анализ плана поставок» 
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2 Формирование первоначального плана закупок (поставок и 

платежей) 

Планирование закупок в программном комплексе фиксируется документом «План 

закупок». Документ «План закупок» включает в себя информацию о потребности к 

поставке ТМЦ и платежах (закупка ТМЦ и оплата услуг) и формируется на основании 

данных из документов: 

1. «План поставок»; 

2. «Заявка на услуги»; 

3. «План платежей». 

Формирование документов «План поставок», «План закупок» и «План платежей» 

осуществляется централизовано ответственным отдела УОМР (позиции 

ответственных за закупку представителей АТЦ и ОАСУП включаются в эти 

документы).  

2.1 Формирование документа «План поставок» 

Открыть список электронных документов «План поставок» можно через главное меню 

(раздел «План закупок», пункт меню «План поставок», Рисунок 2) или кнопкой быстрого 

вызова  на панели инструментов. 

 

Рисунок 2 - Пункт меню вызова перечня документов «План поставок» 
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Создав новый документ «План поставок» необходимо заполнить реквизиты документа 

«Период поставки» (Рисунок 3, метка 1)  и «Источник бюджетирования» (Рисунок 3, метка 

2). 

 

Рисунок 3 - Заполнение реквизитов документа «План поставок» 

Заполнение данных документа «План поставок» осуществляется нажатием кнопки 

«Заполнить по заявкам» пункта меню «Заполнить». 

 

Рисунок 4 - Заполнение документа «План поставок» 

Данные документа «План поставок» не подлежат изменению, т. к. заполняются на 

основании согласованных плановых заявок подразделений. 

Провести сформированный документ можно кнопкой «Провести»  на панели 

инструментов или нажатием кнопки . 

 



ПАО «ДнепрАЗОТ» Методические указания по планированию поставок ТМЦ Редакция №1 
стр.7 

страниц 18 

 

2.2 Формирование документа «Заявка на услуги» 

Открыть список электронных документов «Заявка на услуги» можно через главное 

меню (раздел «Услуги», пункт меню «Ввод заявок на услуги», Рисунок 5). 

 

Рисунок 5 - Пункт меню вызова перечня документов «Заявка на услуги» 

Планирование предоставления услуг осуществляется в разрезе подразделений и 

периода (месяца), в котором будут оплачиваться услуги. 

 

Создав новый документ «Заявка на услуги» необходимо заполнить реквизиты 

документа «На период» (Рисунок 6, метка 1)  и «Подразделение» (Рисунок 6, метка 2). 

 

Рисунок 6 - Заполнение реквизитов документа «Заявка на услуги» 

Провести сформированный документ можно кнопкой «Провести»  на панели 

инструментов или нажатием кнопки . 
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2.3 Формирование документа «План платежей» 

Открыть список электронных документов «План поставок» можно через главное меню 

(раздел «План закупок», пункт меню «План платежей», Рисунок 7) или кнопкой быстрого 

вызова  на панели инструментов. 

 

Рисунок 7 - Пункт меню вызова перечня документов «План платежей» 

Создав новый документ «План поставок» необходимо заполнить реквизиты документа 

«Период поставки» и «Источник бюджетирования». 

 

Заполнить документ «План платежей» данными для закупки ТМЦ и предоставления 

услуг можно нажатием кнопки «Заполнить» на панели инструментов документа (Рисунок 

8). 
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Рисунок 8 - Заполнение документа «План платежей» данными к закупке ТМЦ и предоставления 

услуг 

 

Заполнить документ «План платежей» можно отдельно данными к закупке ТМЦ и 

предоставления услуг. Заполнить документ данными к закупке ТМЦ можно кнопкой 

«Заполнить по заявкам на закупку» пункта меню «Заполнить» (Рисунок 9). 

 

Рисунок 9 - Заполнение документа «План платежей» данными к закупке ТМЦ  
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Заполнить документ данными предоставления услуг можно кнопкой «Заполнить по 

заявкам на оплату услуг» пункта меню «Заполнить» (Рисунок 10). 

 

Рисунок 10 - Заполнение документа «План платежей» данными предоставления услуг 

Данные документа «План платежей» допускаются к изменениям. Для этого 

необходимо установить признак «Ручная корректировка» (галка ) для строк, сумма в 

которых будет меняться (Рисунок 11). При повторном заполнении документа «План 

платежей» данные строк, для которых установлен признак «Ручная корректировка», 

перезаполняться не будут. 

 

Рисунок 11 - Установка ручной правки данных в документе «План платежей» 
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Для предварительного просмотра печатной формы плана закупок необходимо нажать 

кнопку «Краткий свод» (Рисунок 12, метка 1) или «План закупок (типовая форма)» 

(Рисунок 12, метка 2). 

 

Рисунок 12 - Предварительный просмотр печатной формы плана закупок 

Провести сформированный документ можно кнопкой «Провести»  на панели 

инструментов или нажатием кнопки . 

 

2.4 Формирование документа «План закупок» 

Открыть список электронных документов «План закупок» можно через главное меню 

(раздел «План закупок», пункт меню «План закупок», Рисунок 13) или кнопкой быстрого 

вызова  на панели инструментов. 



ПАО «ДнепрАЗОТ» Методические указания по планированию поставок ТМЦ Редакция №1 
стр.12 

страниц 18 

 

 

Рисунок 13 - Пункт меню вызова перечня документов «План закупок» 

Заполнение данных документа «План закупок» осуществляется с помощью пункта 

меню «Заполнить» (Рисунок 14). 

 

Рисунок 14 - Заполнение документа «План закупок»  
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Отправить документ на согласование можно кнопкой «Провести»  на панели 

инструментов или нажатием кнопки . 
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3 Внесение корректировок плана поставок 

План поставок корректируется в программном комплексе документом «Корректировка 

плана поставок».  

Открыть список электронных документов «Корректировка плана поставок» можно 

через главное меню (раздел «План закупок», пункт меню «Корректировка плана 

поставок», Рисунок 15) или кнопкой быстрого вызова  на панели инструментов. 

 

Рисунок 15 - Пункт меню вызова перечня документов «Корректировка плана поставок» 

После создания нового документа «Корректировка плана поставок» необходимо 

заполнить реквизиты документа «Исполнитель», «Пояснение» и «Комментарий» (Рисунок 

16). 
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Рисунок 16 - Заполнение реквизитов документа «Корректировка плана поставок» 

В зависимости от причин корректировки плана поставок необходимо заполнить 

вкладки документа. Основными причинами корректировки плана поставок являются: 

1. Актуализация плана поставок согласованным заявкам подразделений; 

2. Перенос сроков поставки ТМЦ. 

3.1 Актуализация плана поставок согласованным заявкам подразделений 

После согласования изменения потребности подразделений в закупке 

товароматериальных ценностей необходимо проводить актуализацию плана поставок.  

 

Для актуализации плана поставок необходимо заполнить вкладки «Расширение» 

(Рисунок 17, метка 1)/ «Сокращение» (Рисунок 17, метка 2) документа «Корректировка 

плана поставок». 
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Рисунок 17 - Вкладки «Сокращение» и «Расширение» документа «Корректировка плана 

поставок» 

Для заполнения документа данными необходимо на закладке «Расширение»/ 

«Сокращение» использовать функцию автоматического заполнения документа  

на панели инструментов. 

 

Рисунок 18 - Заполнение документа «Корректировка плана поставок» 
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3.2 Перенос сроков поставки ТМЦ 

Планирование поставок ведется в разрезе периода поставки (месяц, в котором будет 

произведена поставка) и периода поставки первоначального (месяц, на который была 

запланирована потребность к закупке подразделением). 

При переносе позиций плана поставок на другой период поставки, период поставки 

первоначальный не меняется. 

Для переноса сроков поставки необходимо воспользоваться функцией 

автоматического заполнения документа  на панели инструментов вкладки 

«Перенос сроков поставки», выбрав пункт «По остаткам в плане поставок» (Рисунок 19). 

 

Рисунок 19 - Заполнение вкладки «Перенос сроков поставки» документа «Корректировка плана 

поставок» 

 Для переноса сроков поставки невыполненных позиций прошлого периода (поставка 

которых не была осуществлена своевременно) можно воспользоваться функцией 

автоматического заполнения документа , выбрав пункт «Заполнить 

недопоставкой прошлых периодов для переноса на текущий период» или «Заполнить 

недопоставкой прошлых периодов для переноса на текущий период (определить периоды 

по дату документа)» (Рисунок 20).  
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Рисунок 20 - Заполнение вкладки «Перенос сроков поставки» документа «Корректировка плана 

поставок» для переноса недопоставки прошлых периодов 

Для удобства заполнения периода и причин переноса во всех строках можно 

воспользоваться пунктами «Заполнить период переноса» и «Заполнить причину переноса» 

функции автоматического заполнения документа  (Рисунок 21). 

 

Рисунок 21 - Заполнение периода и причины переноса поставки 


