
Положение о планировании проведения работ

Разработчик положения:
   ОЭКиИА (служба экономического контроля) 

Разработчик положения:
   ОЭКиИА (служба экономического контроля) 

Разработчик положения (методики планирования): 
   ОЭКиИА (служба экономического контроля)

Планирование осуществляют:
   Структурные подразделения

Стоимостная оценка требуемой номенклатуры:
      УОМР (коммерческая служба)

Согласование плана работ и потребности в 
материалах:
      Производственный отдел и/или
        главные специалисты? (техническая служба)

      ОЭКиИА (служба инженерного аудита)

Планирование проведения разовых работ

СТП: Планирование обеспечения подразделений материальными ресурсами

Разработчик СТП:
   ПЭУ (служба экономического планирования) 

   или ОЭКиИА (служба экономического контроля) 

Разработчик СТП:
   ПЭУ (служба экономического планирования) 

   или ОЭКиИА (служба экономического контроля) 

Планирование обеспечения

Разработчик методики: 
   ПЭУ (служба экономического планирования) 

   или ОЭКиИА (служба экономического контроля) 

Ответственные за планирование:
   Структурные подразделения

Планирование восполнения 
текущих запасов

- по решению директора по экономике и финансам- по решению директора по экономике и финансам

Разработчик методики: 
   ОЭКиИА (служба экономического контроля) 

Планирование использования
свободных остатков

СТП: Нормирование запасов

Разработчик СТП: 
   ОЭКиИА (служба экономического контроля и инженерного аудита)

Разработчик СТП: 
   ОЭКиИА (служба экономического контроля и инженерного аудита)

Разработчик методики аудита: 
   ОЭКиИА (служба инженерного аудита)

Ответственные за аудит:
   ОЭКиИА (служба инженерного аудита)

   Главные специалисты (производственная служба)

Аудит технической обоснованности/
оптимальности аварийного и текущего запаса

Разработчик методики аудита: 
   ОЭКиИА (служба экономического контроля)

Ответственные за аудит:
   ОЭКиИА (служба экономического контроля)

Аудит оборачиваемости текущего запаса

НОРМИРОВАНИЕ И ПЛАНИРОВАНИЕ

Разработчик методики нормирования: 
   ОЭКиИА (служба экономического контроля)

Разработчики норматива:
   Структурные подразделения

Стоимостная оценка номенклатуры запаса:
      УОМР (коммерческая служба)

Согласование норматива запаса:
      Производственный отдел и/или
        главные специалисты? (техническая служба)

      ОЭКиИА (служба экономического контроля)

      ОЭКиИА (служба инженерного аудита)

Разработка/изменение норматива
текущего запаса

Разработчик методики нормирования: 
   ОЭКиИА (служба экономического контроля)

Разработчики норматива:
   Структурные подразделения

Стоимостная оценка номенклатуры запаса:
      УОМР (коммерческая служба)

Согласование норматива запаса:
      Производственный отдел и/или
        главные специалисты? (техническая служба)

      ОЭКиИА (служба экономического контроля)

      ОЭКиИА (служба инженерного аудита)

Разработка/изменение норматива
аварийного запаса

Разработчик методики: 
   ПЭУ (служба экономического планирования) 

   или ОЭКиИА (служба экономического контроля) 

Ответственные за планирование:
   Структурные подразделения

Планирование восполнения
аварийных запасов

Разработчик методики: 
   ПЭУ (служба экономического планирования) 

   или ОЭКиИА (служба экономического контроля) 

Планирование осуществляют:
   Структурные подразделения

Стоимостная оценка требуемой номенклатуры:
      УОМР (коммерческая служба)

Согласование плана работ и потребности в 
материалах:
      Производственный отдел и/или
        главные специалисты? (техническая служба)

      ОЭКиИА (служба инженерного аудита)

Планирование обеспечения материалами 
разовых работ

Разработчик методики: 
   ОЭКиИА (служба экономического контроля) 

Планирование закупок Положение  о бюджетной комиссии

Разработчик положения:
   ОЭКиИА (служба экономического контроля) 

Разработчик положения:
   ОЭКиИА (служба экономического контроля) 

Разработчик положения: 
   ОЭКиИА (служба экономического контроля)

Инициаторы внесения изменений в план поставок:
   УОМР (коммерческая служба)

   Производственная служба
   ПЭУ (только при изменении бюджета)

Корректировка плана поставок

Разработчик методики аудита: 
   ОЭКиИА (служба экономического контроля)

Аудит процессов планирования обеспечения



ЗАКУПКИ

Процедура: ЗАКУПКИ (выбор поставщика и заключение договоров на поставку)

Разработчик процедуры: 
   УОМР (коммерческая служба)

Разработчик процедуры: 
   УОМР (коммерческая служба)

План Поставок

Разработчик методики: 
   УОМР (коммерческая служба)

Выбор поставщика

Разработчик схемы поступления: 
   ОЭКиИА (служба экономического контроля +

                           служба инженерного аудита)

Рецензенты (участники процесса приемки):
   УОМР (коммерческая служба)

   УСХ (складское хозяйство)

   ОЭБ (служба экономической безопасности)

Поступление ТМЦ на предприятие

Разработчик методики: 
   Бухгалтерия

Соавторы и рецензенты:
   Финансовый отдел
   ОЭКиИА (служба экономического контроля)

   Юридический Отдел

Учет взаиморасчетов с контрагентами

Разработчик методики: 
   ОЭКиИА (служба экономического контроля)

Аудит выполнения плана поставок

Разработчик схемы: 
   УОМР (коммерческая служба)

Рецензенты (участники процесса заключения 
договоров):
   ОЭКиИА (служба инженерного аудита)

   Главные специалисты (производственная служба)

Заключение договоров на поставку



СТП: Перемещение, выдача и списание ТМЦ

Разработчик СТП: 
   ОЭКиИА (служба экономического контроля и инженерного аудита)

Разработчик СТП: 
   ОЭКиИА (служба экономического контроля и инженерного аудита)

Разработчик схемы и требований оформления: 
   ОЭКиИА (служба экономического контроля)

Рецензенты (участники процесса перемещения):
   УСХ,
   Структурные подразделения,
   Бухгалтерия

Перемещение ТМЦ между местами хранения

Разработчик методики учета: 
   ОЭКиИА (служба экономического контроля)

Используют при выдаче/получении ТМЦ:
   Все структурные подразделения

Выдача материалов, оборудования и запасных 
частей на проведение разовых работ

Разработчик методики: 
   ОЭКиИА (служба экономического контроля)

Исполнители:
   Все структурные подразделения

Списание материалов, оборудования и 
запасных частей на проведение работ

Разработчик методики учета: 
   ОЭКиИА (служба экономического контроля)

Используют при выдаче/получении ТМЦ:
   УСХ,
   Структурные подразделения

Выдача ТМЦ из текущего и аварийного запаса

По лимитно-заборным картам (вне зависимости от 
того, осуществляется ли выдача мастерам из 
кладовой подразделения или перемещение в 
кладовую с центрального склада, если норматив 
запаса задан по центральному складу).

Разработчик методики: 
   ОЭКиИА (служба экономического контроля)

Исполнители:
   Производственные структурные подразделения

Списание сырья

Разработчик методики учета: 
   ОЭКиИА (служба инженерного аудита)

Ответственные  за реализацию:
   Отдел сбыта (коммерческая служба)

Реализация ТМЦ, не являющихся продукцией 
предприятия

СТП: Распределение неполных/недостаточных
поступлений ТМЦ и перераспределение ТМЦ
между заказами

Разработчик СТП: 
   ОЭКиИА (служба экономического контроля и инженерного аудита)

Разработчик СТП: 
   ОЭКиИА (служба экономического контроля и инженерного аудита)

РАСПРЕДЕЛЕНИЕ, ПЕРЕМЕЩЕНИЕ, ВЫДАЧА,
СПИСАНИЕ И РЕАЛИЗАЦИЯ ТМЦ

Разработчик методики аудита: 
   ОЭКиИА (служба инженерного аудита)

Аудит своевременного распределения, 
получения и использования ТМЦ

Разработчик методики учета: 
   Бухгалтерия/ОЭКиИА (служба экономического контроля)

Исполнители:
   Производственные структурные подразделения

Учет малоценных необоротных
материальных активов

Разработчик методики учета: 
   Бухгалтерия/ОЭКиИА (служба экономического контроля)

Исполнители:
   Производственные структурные подразделения

Учет основных средств

Разработчик методики и требований: 
   ОЭКиИА (служба экономического контроля)

Распределение проводят (предполагаемо):
   Производственный отдел,
   Главные специалисты
   (служба технического директора)

Перераспределение ТМЦ между заказами

Разработчик методики и требований: 
   ОЭКиИА (служба экономического контроля)

Распределение проводят (предполагаемо):
   Производственный отдел,
   Главные специалисты
   (служба технического директора)

Позаказное распределение неполных 
поступлений
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